
V Pardubicích dne 1. 9. 2021

Mgr. Monika Jirásková

ředitelka CCV Pardubice

NÁLEŽITOSTI PÍSEMNÉ PŘIHLÁŠKY UCHAZEČE:

• prostá kopie dokladů o nejvyšším dosaženém vzdělání

• přihláška s uvedením jména, příjmení, adresy bydliště, kontaktních údajů (viz formulář přihlášky)

• profesní životopis v povinné struktuře:

- osobní údaje

- dosažené vzdělání (uveďte pouze nejvyšší dosažené vzdělání)

- průběh dosavadsního zaměstnání (uveďte chronologicky od nejaktuálnější pozice včetně zaměstnavatele, období zaměstnání a stručného 

popisu pracovních činností)

- odborné znalosti a dovednosti včetně údajů o dalším vzdělávání

- kontakty na poskytnutí referencí (nepovinný údaje)

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo kdykoliv zrušit toto výběrové řízení.

Průběh výběrového řízení: Vybraní uchazeči budou pozváni k přijímacím pohovorům. 

• prostá kopie výpisu z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; u cizích státních příslušníků též obdobný doklad osvědčující 

bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením

Lhůta pro podání přihlášky: 20.09.2021

Způsob podání přihlášky:

a) písemně na adresu:                                                                                                                                

Centrum celoživotního vzdělávání - zařízení pro DVPP Pardubického kraje, Mozartova 449, 

Polabiny, 530 09 Pardubice

b) e-mailem na adresu:                                                                                                   

jiraskova@ccvpardubice.cz                                                                                                                             

V případě podání přihlášky e-mailem zasílá uchazeč požadované doklady ve formátu PDF v příloze 

e-mailu.                                                                                                                      

• znalost a orientace v obecně závazných předpisech

• řidičský průkaz skupiny B

POŽADAVKY NA UCHAZEČE: 

CHARAKTERISTIKA VYKONÁVANÉ ČINNOSTI:

Kompletní vedení účetnictví v účetní jednotce v souladu s obecně závaznými právními předpisy, zabezpečení veškerých činností 

spojených s interním a externím výkaznictvím.

NÁPLŇ PRÁCE:

Vedení účetnictví organizace v souladu s platnou legislativou – koordinace účtování o stavu, pohybu a rozdílu majetku a závazků, o 

nákladech a výnosech, o výdajích a příjmech a o výsledku hospodaření včetně sestavování účetní závěrky a vedení účetních knih. Sestavování 

rozpočtu. Zajišťování financování, agendy finančních zdrojů, zúčtovacího a platebního styk. Analýza pohledávek a závazků.

• středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou 

• praxe na pozici účetní

• uživatelská znalost práce na PC  (MS Office, internet)

• komunikativnost, flexibilita, samostatnost, zodpovědnost

• občanská a morální bezúhonnost

Předpokládaný termín nástupu: po ukončení výběrového řízení, dle dohody nejpozději 1.12. 2021

Centrum celoživotního vzdělávání – zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků 

Pardubického kraje
Mozartova 449, Polabiny, 530 09 Pardubice

Ředitelka Centra celoživotního vzdělávání - zařízení pro DVPP Pardubického kraje vyhlašuje výběrové řízení  na  obsazení pracovního místa:

SAMOSTATNÁ/Ý ÚČETNÍ 
Místo výkonu práce: Pardubice

NABÍZÍME:

• PRACOVNÍ ÚVAZEK 1,0

• PRACOVNÍ POMĚR NA DOBU NEURČITOU 

• MOŽNOST SEBEREALIZACE, OSOBNÍHO I PROFESNÍHO RŮSTU

• PRUŽNOU PRACOVNÍ DOBU, 5 TÝDNŮ DOVOLENÉ


